
                 Jahresd  ienstreiseantrag   KK Jena   

Bitte Antrag vollständig und leserlich ausfüllen!

1. Dienstreisende/r      

Dienstort
     

Dezernat / Referat / Einrichtung / Werk
     

Telefon
     

PLZ, Wohnort, Straße und Hausnummer
     

2. Reiseziel                  

3. Reisezweck                                                         

4. Reiseverlauf (bei mehreren Dienstgeschäften bitte unter 4.1. angeben)

am (Datum) um (Uhr)

a) Beginn der Reise an          der Wohnung      der Dienststelle        dem Urlaubsort
 
           

b) voraus. Rückkehr zu          der Wohnung      der Dienststelle        dem Urlaubsort            

4.1. Angaben zu mehreren    
       Dienstgeschäften

     

5. Unterkunft  steht bereit           steht nicht bereit        ist nicht notwendig     

6. Beförderungsmittel

Anreise            Bahn/Bus       Dienst-KFZ        Teilauto       Privat-KFZ          Sonstiges      nur Mitfahrer/in
Rückreise        Bahn/Bus       Dienst-KFZ        Teilauto       Privat-KFZ          Sonstiges      nur Mitfahrer/in

7. Benutzung eines privaten KFZ (zutreffendes bitte ankreuzen)   
 
aus erheblich dienstlichen Gründen: (zutreffend. bitte ankreuzen)

   Ja        Nein 
                                                    
       Schwerbehinderung -aG-
       kein Dienst-KFZ zur Verfügung
       § 3 Abs. 1 Reisekostenverordnung EKM
       mehrere Dienstgeschäfte am selben Tag
       allgemein von vorgesetzter Stelle genehmigt
       keine/wenig öffentl. Verkehrsmittel im Zeitraum
       Mitnahme von dienstl. Gepäck, Akten, Gerätschaften

   

  Mitnahme weitere/r Dienstreisende/r
      (bitte Name/n angeben)

1      
             

2      
            

3      

8. Kennzeichen des privaten KFZ      

9. Unterschrift Dienstreisende/r 10. Sichtvermerke

Ort, Datum, Unterschrift

         

Vertreter/in

     

Vorgesetzte/r
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